“Atio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia,
y de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”
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CORLAD  (oLeGIO DE LICENCIADOS EN ADMINISTRACION
CONSEJO DIRECTIVO REGIONAL

RESOLUCION DECANAL REGIONAL N°010-2024-CDR-DR

Trujillo, 08 de agosto de 2024

Visto: En reunién de analisis del proceso para incorporar a los Licenciados como nuevos
colegiados y considerando que la Gestion de Procesos como técnica es Gtil para identificar,
esquematizar y medir los tiempos de las etapas del proceso y de los responsables que
intervienen en ella; con fines de mejora continua.

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Ley N°22087 Art. 6° del citado Decreto Ley sefiala que el Colegio
de Licenciados en Administracién esta integrado por Colegios Regionales, cuyo nimero,
jurisdiccion y sede, se encuentra establecido en el Estatuto.

Que, por Decreto Supremo N°020-2006-ED, el 25 de julio de 2006, en el Art. 8°.- el CLAD
establece que estd integrado por Colegios Regionales de Licenciados en Administracion,
cada uno de ellos tienen como 6rgano maximo al Consejo Directivo Regional — CDR.

Que, mediante Resolucién N°1601-2021-CLAD-CDN/DN de fecha 06 de febrero 2021, en
el Reglamento Interno del CLAD, Art. 58° “funciones y atribuciones del Decano Regional”
numeral 1 “Dirigir la supervision y evaluacion del funcionamiento del CORLAD que
representa en concordancia con las disposiciones legales y administrativas vigentes”; y
numeral 5 “Suscribir las resoluciones, normas y convenios; absolver consultas, firmar
los documentos de gestion, ejecutar las acciones necesarias para el cumplimiento de los
acuerdos del Consejo Directivo Regional y lo dispuesto por la Ley de creacion del,
Colegio y el Estatuto”.

I. RESUELVE:

Articulo Primero. — Aprobar el proceso de colegiatura de los nuevos Licenciados en
Administracion, cuyo flujograma y detalles de cada etapa se especifica en el Anexo 1.

Articulo Segundo. - Disponer la distribucion y cumplimiento obligatorio de las areas
involucradas a partir de la fecha.

Disponer la difusion y publicacion de la presente Resolucion en la pagina Web institucional
del CORLAD La Libertad.

Registrese, Comuniquese y Cumplase.
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ANEXO 1

PROCESO DE
COLEGIATURA
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PROCESO: REGISTRO DE NUEVOS COLEGIADOS

Solicita Sube a la plataforma Sitians
NUEVO informacion para ( CORLAD su expediente g
COLEGIADO colegiarse completo

observaciones

Brinda los requisitos y
orientaciones

ATENCION AL

USUARIO
Verifica documento Hobioia Sube Organiza
ASISTENTE requeridos, datos SE= contorme? SR expedientes a Descarg»a documentos
correctos y pago de remite ol CLAD plataforma REGUC para
ceremonia

ADMINISTRATIVO

derecho

CLAD

CUOTAS Y Recibe corerroba.ntes de e i e Ejecuta el Registra Programar
pago, emite recibo de : pago al nuevos cuotas en
FINANZAS ingresos, remite al usuario al CLAD CLAD colegiosen plataforma
padrén CORLAD
DIRECTOR DE Dispone la ejecucion del
CYF pago al CLAD

DECANO

Autoriza el pago al CLAD
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CQRLAD
DETALLE DEL PROCESO DE REGISTRO DE NUEVOS COLEGIADOS
TIEMPO
o
N RESPONSABLE ACTIVIDADES ESTIMADO
C ., . Inicia el
01 Licenciado solicitante Solicita informacidn para colegiarse proceso
02 | Atencidn al usuario Brinda informacion sobre los requisitos y orientaciones 2 mnt
03 | Licenciado solicitante Sube a la plataforma CORLAD su expediente completo 15 mnts
04 | Asistente administrativo Verifica los documentos r.equerldos, datos. correctos y 5 mnts
pagos de derecho. Comunica los pagos realizados.
Reciben los comprobantes de pago, emite el recibo de
05 | Contab. y Finanzas ingresos y envia el recibo de ingresos al licenciado a su 5 mnts

correo electrénico.

Remite al Licenciado las observaciones que debe

SI LOS DATOS QUE SUBIO EL LICENCIADO NO SON CONFORMES

SI LOS DATOS QUE SUBIO EL LICENCIADO SI SON CONFORMES

Elabora el informe de los nuevos colegiados y se envia

06 |Asistente administrativo 5 mnts
subsanar.

07 |Licenciado solicitante Subsana las observaciones 1dia

08 |Asistente administrativo |Revisa la informacion subsanada por el licenciado 5 mnts

) .. . al CLAD. (se recomienda remitir la relacion a
09 |Asistente administrativo . ., 5 mnts
contabilidad hasta el miércoles, ya que los pagos se
efectian los jueves).
10 | Contab. y Finanzas Calcula el monto a pagar al CLAD vy solicita el pago al 5 mnts
decano.
11 |DECANO CORLAD Autoriza el pago al CLAD 30 mnts
12 |DirectordeCyF Dispone la ejecucion del pago al CLAD 30 mnts
13 Ejecutan el pago al CLAD 5 mnts
14 Contab. y Finanzas Remiten a asistente administrativa la captura del pago 10 mnts
al CLAD
15 Subir el informe y los expedientes a la plataforma CLAD 1dia
16 Descargar desde la plataforma del CLAD la relacién de 7 dias
REGUCS de nuevos colegiados.
Asistente administrativo | Trasladar los datos de los expedientes de colegiatura,
17 donde se colocan los NOMBRES, FECHA DE COLEGIADO 5 dias
y REGUC que le otorga el CLAD de Lima (se le asigna el
numero del tomo y folio a el colegiado).
18 Se actualiza DATA 2024 con los nuevos colegiados 1 dia
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Sube el registro del licenciado a la plataforma de

19 Gestidn y control de pagos. Programar las cuotas del 1 dia
Contab. y Finanzas nuevo colegiado.

20 Envia el nimero de REGUC a cada colegiado para que 1 dia
realicen sus pagos mensuales.
Crea un grupo de WhatsApp con los licenciados

21 proximos a colegiarse y solicita confirmacion de 2 hras

Asistente administrativo asistencia.
22 Organiza documentos para ceremonia 30 mnts
14 dias 2

Tiempo estimado horasy 32

minutos
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